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Voorwoord 
 

Je zit op dit moment op een school voor praktijkonderwijs, ook 

wel het PrO genoemd. 

Deze opleiding kun je afsluiten met een diploma. Dit diploma krijg 

je niet vanzelf, daar moet je iets voor doen. Wat je daarvoor 

moet doen, lees je in dit handboek.  

Het onderwijs dat je op school aangeboden krijgt, bestaat uit 

lessen, stages, huiswerk en opdrachten. Dit heb je allemaal nodig 

om examen te doen. Als je je examen haalt, krijg je het 

schooldiploma Praktijkonderwijs.  

Het examen wordt afgenomen op Focus door middel van het 

examengesprek met een externe assessor. 

In dit handboek vind je informatie die met dit examen te maken 

heeft. Daarnaast wordt er uitgelegd aan welke eisen je moet 

voldoen om je examen te mogen doen.  

Lees dit handboek goed door, samen met je mentor en je ouders. 

Als je iets niet begrijpt, kun je het aan je mentor vragen.  

 

 

We wensen je heel veel succes met je examen! 

Schoolleiding van Focus 
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Gegevens van de school en contactpersonen 
 

Focus  
School voor Praktijkonderwijs 
Umbriëllaan 1-3 

1702 AJ Heerhugowaard  

Telefoon:  072-5400205 

Email:  info@focus-hhw.nl  

Website: www.focus-hhw.nl  
 
Contactpersonen 

 
Mw. C. Ploeger    Directeur/ Voorzitter examencommissie 
Dhr. M. Ton   Afdelingsleider 3de leerjaar 

Mw. B. Talsma   Afdelingsleider 4de/ 5de leerjaar 
Mw. J. Schuffel   Examensecretaris 
 

 
Mentoren Horeca   Mieke Ruijter en Peter de Boer 
Mentoren Techniek  Mark Siepe en Paul Groefsema   

Mentoren Winkel/ Logistiek Jelleke Wertwijn en Robert Habib 
  
Mentoren SimWo   Miranda Bras en Astrid de Groot 

Mentor Dienstverlening        Vona Willink 

 
 

Assessoren namens onze school 
 

Dhr. F. Beentjes 
Mevr. L. Frederiks 

Mevr. J. van Hoegee 
Mevr. J. van der Meulen 
Mevr. J. Schuffel 

Mevr. M. Vrouwe 
Mevr. J. Wertwijn 
Mevr. V. Willink 

 

mailto:info@focus-hhw.nl
http://www.focus-hhw.nl/
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Waaruit bestaat het examen? 
Het examen op onze school bestaat uit een examengesprek.  

In dit gesprek presenteer je jouw examenportfolio. Met dit examenportfolio 

laat je zien wat je allemaal geleerd en gepresteerd hebt in de jaren op 

Focus.  

Bij dit gesprek is je mentor en iemand van een andere school aanwezig. 

Deze gastdocent wordt assessor genoemd. In het gesprek stelt de assessor 

vragen aan jou over wat jij hebt gedaan op school en op je stage. Je vertelt 

waar jij trots op bent en wat je allemaal geleerd hebt. Jij mag twee 

onderwerpen van het gesprek bepalen. Die twee onderwerpen geef je van 

tevoren door aan je mentor. De assessor mag ook twee onderwerpen 

uitzoeken. Tijdens het eindgesprek kunnen die onderwerpen alle vier aan 

bod komen.  

 

Waar moet je aan voldoen?  

Om examen te mogen doen moet je een aantal zaken op orde hebben:  

➢ Je examenportfolio moet volledig in orde zijn. Hoe dat er precies uit 

moet zien, staat in dit handboek.  

➢ Tenminste één van je stages moet je met een voldoende hebben 

afgesloten. 

➢ Om vaardigheidsbewijzen voor je examendossier te behalen moet je 

opdrachten afgerond hebben voor je theorie en je praktijkvak.  

➢ Aanwezigheid stage en school in het jaar dat je examen doet: 70%.  

 

                                                                                    

Je bent zelf verantwoordelijk voor het in orde hebben van  

je examenportfolio (de papieren examenportfolio en het digitale portfolio). 

Uiteraard word je daarbij begeleid door je mentor.  

De docenten en stagebegeleiders komen 2 keer per jaar bij elkaar om jouw 

vorderingen en prestaties te bespreken. In deze vergadering wordt 

besproken of jij klaar bent om het examen te gaan doen. Er wordt daarbij 
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gekeken naar de exameneisen zoals die hierboven staan, maar ook naar 

motivatie en inzet. Natuurlijk wordt er ook met jou en je ouders besproken 

hoe je ervoor staat.  

Zorg ervoor dat je het examenportfolio op tijd in orde hebt. Gedurende het 

jaar wordt door je mentor gekeken of je goed op weg bent met het vullen 

van je portfolio. Vlak voor het examen zullen de assessoren van Focus het 

papieren examenportfolio checken of deze volledig is.   

Als je examenportfolio niet is goedgekeurd, kun je namelijk geen examen 

doen. Indien er omstandigheden zijn waardoor het niet is gelukt, kun je dit 

bespreken met je mentor. Wellicht krijg je de kans van de 

beoordelingscommissie om nog iets te herstellen en lukt het je alsnog om 

examen te doen. 

 

Examenportfolio 

Het examenportfolio is een map met daarin alle vaardigheidsbewijzen en 

belangrijke documenten die je behaald hebt op school. Voorin de map zit de 

inhoudsopgave. Het portfolio bevat tabbladen, achter elk tabblad zitten 

onderdelen waardoor je ontwikkeling zichtbaar wordt.  

Op de volgende bladzijde is te lezen waaruit het examenportfolio bestaat. 
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Inhoudsopgave examenportfolio 2025-2026 

1. INTRODUCTIE 
• Jezelf voorstellen 

• Verslag leerling schoolloopbaan 

• CV 

2. BASISVORMING 
• Certificaat Basisvorming 

• Aanvullende portfoliobladen: 

 Certificaat KIC en ATC 

 Leerling kiest zelf portfoliobewijzen uit de onderbouw (richtlijn 3 stuks)  waar 

leerling trots op is 

3. THEORIE 
• Certificaat Theorie 

• Aanvullende portfoliobladen: 

Portfoliobewijzen theorie bovenbouw (richtlijn 3 stuks)  

• Taalniveau toets TNT/Rekenniveau toets RNT (meest recente) 

4. WONEN 
• Certificaat Wonen 
• Aanvullende portfoliobladen: 

Portfoliobewijzen, bijv. praktijkvakken onderbouw en Domeinlessen (richtlijn 

3 stuks) 

5. WERKEN  
• Certificaat Werken 

• Aanvullende portfoliobladen: 

Portfoliobewijzen praktijkvakken bovenbouw (alle) 

Portfoliobewijzen van stages (alle) 

Certificaat sollicitatietraining 

Stage-opdracht Leerjaar 3 

• Begrippen met foto 

• Interview 

• Fotoverhaal 

Stage-opdracht Leerjaar 4-5 
• Presentatie stagebedrijf 

6. VRIJE TIJD 
• Certificaat Vrije tijd 

• Aanvullende portfoliobladen: 

Portfoliobewijzen, bijv. gym (richtlijn 3 stuks) 

7. BURGERSCHAP 
• Certificaat Burgerschap 

• Aanvullende portfoliobladen: 

Portfoliobewijzen Burgerschap (richtlijn 3 stuks) 
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Organisatie van de examens 

Het examengesprek duurt ongeveer dertig minuten. Van tevoren heb jij 

twee onderwerpen aangegeven waar je over wilt praten en de assessor kiest 

ook twee onderwerpen uit. Hierover gaan jullie in gesprek. Daarna gaat de 

assessor overleggen met je mentor, jij mag dan even naar de gang. Dit 

duurt ongeveer vijf tot tien minuten. Je hoort daarna of het gesprek goed is 

verlopen.  

 

Planning:  

Ongeveer een maand voor je examengesprek: 

➢ Kijk goed of alle vaardigheidsbewijzen in je examenportfolio zitten. 

➢ Kijk of alle vaardigheidsbewijzen de juiste plek hebben in je 

examenportfolio. 

➢ Kies samen met je mentor twee onderwerpen uit waar je over wilt 

praten tijdens het examengesprek. 

➢ Oefen je gesprek eventueel met je mentor. 

➢ Kijk goed wanneer en waar jij je examengesprek hebt (je krijgt een 

brief thuis en je mentor heeft de informatie ook). 

De dag van het examengesprek: 

➢ Trek nette kleren aan.  

➢ Kom op tijd op school.  

➢ Denk aan: geen pet op, kauwgum uit je mond, geen geluidsdragers bij 

je. Kortom: de schoolafspraken waaraan je gewend bent. 

➢ Wanneer je erg zenuwachtig bent, bespreek dat dan met je mentor.  
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Belangrijke data 

9 maart t/m 13 maart 2026  Tussencheck inhoud examenportfolio 

       (mentor) 

26 t/m 29 mei 2026 Laatste check examenportfolio o.l.v. 

examencommissie 

6 t/m 22 mei 2026                 Branche-examens 

29 mei 2026                                 Laatste schooldag-klassenuitje 

27 mei 2026  Laatste stagedag   

1 juni t/m 10 juni 2026  Examengesprekken 

11 juni 2026   Vlaggendag 

25 juni 2026  Diploma-uitreiking 

 

De examens voor de verschillende branche-examens zullen in de maand mei 

worden afgenomen. De exacte datum zul je via je praktijkdocent te horen 

krijgen. 

 

Uitslag examen-vlaggendag 

Op donderdag 11 juni 2026 krijg je definitief te horen of je bent geslaagd. Je 

mentor belt je die dag tussen 10.00 en 11.00 uur.  

Daarna word je op school verwacht om 13.10 uur om de officiële uitslag te 

vieren met je klasgenoten. Je ontvangt dan ook de vlag, die je buiten kunt 

ophangen, zodat iedereen kan zien dat je bent geslaagd!  

De mentor bespreekt samen met de leerling en ouders of het nodig of 

wenselijk is om na de vlaggendag nog naar school te komen tot de officiële 

laatste schooldag. In dat geval wordt in overleg een programma 

samengesteld. 
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Diploma-uitreiking 

De diploma-uitreiking vindt dit jaar plaats op: 

Donderdag 25 juni 2026  

Dit is een mooi moment. Je hebt de praktijkschool op een goede manier 

afgerond. Op deze avond vieren we dat op een officiële en feestelijke wijze 

samen met jouw familie.  
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